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Metodicky pokyn €. 2
pri prijimani, vedeni a vyhodnoteni praxe Studentov a staZistov

Metodicky pokyn upravuje postup, evidenciu tivod do praxe, priebeh a ukonéenie praxe/staze
$tudentov v organizacii VUDPaP s platnostou od 01.01.2019.

Cast 1: Individualne prihlasovanie studentov

| prihldsenie, evidencia |

e Student/Studentka sa  prihlasuje na  email zodpovednej osoby -
silvia.bronisova@vudpap.sk

e zodpovednd osoba kontaktuje zaujemcu, zdujemkyrfiu a zasiela otdzky k zisteniu
ocakdvani zaujemcu/zédujemkyne

e spatna odpoved' s otazkami musi byt doru¢end zodpovednej osobe aspori deri pred

osobnym stretnutim

| uvod do praxe

e Student/Studentka absolvuje vstupny pohovor so zodpovednou osobou
e zodpovedna osoba na zaklade rozhovoru nastavi plan praxe, pricom min.20% musi
tvorit prax v niektorej z vyskumnych ¢&innosti

priebeh praxe ]

e zodpovednd osoba zabezpeCuje kontakt Studenta/Studentky s ostatnymi
zamestnancami, u ktorych je prax vykonavana

e zodpovedna osoba zabezpeli poucenie o mlcanlivosti, pouéenie o bezpe&nosti na
pracovisku pocas obdobia praxe a ochranu osobnych tdajov

e zodpovedna osoba priebeine sleduje a vyhodnocuje schopnosti a zruénosti
Studenta/Studentky



| ukonéenie praxe B

zodpovednd osoba poskytne Studentovi/Studentke evalvacné otdzky, na ktoré
v domacom prostredi spracuje odpoved. Tieto otazky mu doruci najneskér den pred
ukondenim praxe

zodpovedna osoba uskutoéni zavere¢ny rozhovor so Studentom/Studentkou
zodpovedna osoba zabezpeci doklad, potvrdenie o absolvovani praxe

zodpovedna osoba spracuje sprévu z vedenia Studenta/Studentky pre interné ucely

organizacie
zodpovednd osoba archivuje kompletny spis Studenta/Studentky v $anone z ndzvom
PRAKTIKANTI.  Spis obsahuje dvodni  azaverednu  reflexiu, poucenie

o mléanlivosti, poucenie o bezpectnosti na pracovisku pocas obdobia praxe a ochranu
osobnych Gdajov, spravu z praxe, ktoru vypracuva pre ucely Skoly

Cast 2: skupinové prihlasovanie $tudentov

| prihldsenie a evidencia

$tudentov prihlasuje spolupracujuca fakulta zodpovednej osobe

zodpovedna osoba si vyziada Udaje k studentom (meno, priezvisko, email)

podla kontaktného listu zodpovednd osoba zasiela Studentom emailom informacie
a otazky k zisteniu ocakavani

spiatna odpoved' s otazkami musi byt doruc¢end zodpovednej osobe aspori den pred
osobnym stretnutim $tudentami/Studentkami

rﬂvod do praxe, priebeh a ukoncenie praxe ]

prebieha ako pri individudlnom prihlasovani, priom poucenia je moiné vykondvat
v skupinovej forme

Otéazky pri prijimani na prax/staz:

PN e

Cim je pre vas moZnost praxe/staze vo VUDPaP zaujimava?

Ktoré 3tyri slova najviac vystihuju to , ¢o o€akavate poéas dni stravenych vo VUDPaP?
Ktory typ Cinnosti preferujete?

Z ktorého typu Cinnosti mate obavy?



Reflexia:

1. Popiste svoje dni stravené praxou/staZou. Zamerajte sa najmi na momenty, ktoré vas
prinatili premyslat nad profesiou, ktoru ste si vybrali.

2. Aké AHA momenty ste poclas praxe preZili.

3. Co by ste odkazali studentovi, ktory prichadza do VUDPaP po vis.
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