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POSTUP PRI VYPLNANI REGISTRACNEHO FORMULARA

1) V hlavicke registracného formuldra (riadok 6) uvedte nazov Vasej skoly, celu adresu

2)

3)

4)

5)

sidla, Vase meno a ddtum vyplnenia. V pripade, Ze Vasa Skola md elokované pracovisko
(alebo viacero elokovanych pracovisk - dalej len ,,EP”) a mate zdujem o spristupnenie
do digitdlneho portdlu ePoradenstvo aj pre jeho odborného a pedagogického

zamestnanca, vypiste prosim formular za kazdé zariadenie/EP osobitne.

V tabulke prosim vyplnite pozadované Udaje pre kazdého odborného a pedagogického
zamestnanca Skoly (dalej len ,,0Z/PZ”), pre ktorého mate zaujem vytvorit
pouzivatelské konto v digitdlnom portdli ePoradenstvo (vratane Vds) v osobitnom
riadku (Meno, Priezvisko, Titul, Kategéria odborného alebo pedagogického
zamestnanca, Kariérova pozicia odborného alebo pedagogického zamestnanca, Tel.
kontakt na zamestnanca, Emailovu adresu, ktorou sa zamestnanec bude prihlasovat
do digitdlneho portalu ePoradenstvo). Vsetky polia vregistrachom formulari su

povinné.

Prosim, venujte pozornost pri vypisovani stipca E , Kategéria odborného
a pedagogického zamestnanca”. Pre kaidého OZ/PZ uvedte kategériu z piatich
ponuknutych moznosti (Skolsky psycholdg, skolsky logopéd, lie¢ebny pedagdg, Skolsky
Specidlny pedagdg, socidlny pedagdg). PouZivatelské konto je mozné ziskat pre Vas,

riaditelku alebo riaditela Skoly, a pre tychto 5 kategdrii OZ/PZ.

Zaroven je dolezity aj stipec F , Kariérovd pozicia odborného alebo pedagogického
zamestnanca”, v ktorom je nutné uviest aj kariérovu poziciu zamestnanca, aby mu/jej

boli spravne priradené pristupové role k obsahom digitalneho portalu.

V pripade, 7e vypliiate registracny formular aj za EP Vasho zariadenia, v stipci G prosim

“uy,n

oznacte pismenom “x” veduceho zamestnanca EP.
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6) Vyplneny registracny formular v elektronickej podobe prosim poslite na kontrolu na

emailovy adresu: eporadenstvo@vudpap.sk.

7) Po odoslani registracného formuldra v elektronickej podobe Vam bude zaslany

potvrdzujuci e-mail o prijati a spravnosti Udajov.

8) Pokial registracny formuldr vyplnite nespravne alebo neuplne, budete emailom

vyzvany na jeho doplnenie alebo opravu.

9) Registraény formular schvéleny zo strany VUDPaP nésledne prosim poslite vytlaéeny,
opeciatkovany a podpisany (podpis riaditela Skoly alebo osoba poverena riadenim)

postou - origindl na koreSpondencénu adresu:

Vyskumny Ustav detskej psycholdgie a patopsycholdgie
Mgr. Lancaricova Hedvika

Cyprichova 42

83105 Bratislava

(Na obalku uvedte heslo: ePoradenstvo)

10) Po prijati registraéného formuldra postou prebehne komunikacia k prvému prihlaseniu

a nastaveniu pouzivatelského konta pre buduceho pouzivatela.

Dakujeme za V43 ¢as a dodrianie postupu.
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