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Metodicky pokyn ¢. 2
pri prijimani, vedeni a vyhodnoteni praxe
studentov a stazistov

Metodicky pokyn upravuje postup, evidenciu Gvod do praxe, priebeh a ukoncenie
praxe/staze $tudentov v organizacii VUDPaP s platnostou od 01.01.2019.

Cast 1: Individualne prihlasovanie $tudentov

Prihlasenie, evidencia

e Student/Studentka sa prihlasuje na silvia.bronisova@vudpap.sk

e zodpovedna osoba kontaktuje zaujemcu, zaujemkynu a zasiela otazky k zisteniu
ocCakavani zaujemcu/zaujemkyne

e spatnd odpoved s otazkami musi byt dorucenda zodpovednej osobe aspon den pred
osobnym stretnutim

Uvod do praxe

e Student/Studentka absolvuje vstupny pohovor so zodpovednou osobou
e zodpovedna osoba na zaklade rozhovoru nastavi plan praxe, pricom min.20% musi
tvorit prax v niektorej z vyskumnych ¢innosti

Priebeh praxe

e zodpovedna osoba zabezpecluje kontakt Studenta/studentky s ostatnymi
zamestnancami, u ktorych je prax vykonavana

e zodpovednda osoba zabezpeci poucenie o mlcanlivosti, poucenie o bezpecnosti na
pracovisku pocas obdobia praxe a ochranu osobnych udajov

e zodpovednd osoba priebeine sleduje a vyhodnocuje schopnosti a zrucnosti
Studenta/studentky

Ukoncenie praxe

e zodpovednd osoba poskytne Studentovi/Studentke evalvacné otazky, na ktoré v
domacom prostredi spracuje odpoved. Tieto otdzky mu doruci najneskér den pred
ukoncenim praxe

e zodpovedna osoba uskutocni zaverecny rozhovor so Studentom/studentkou

e zodpovednd osoba zabezpedi doklad, potvrdenie o absolvovani praxe

e zodpovednd osoba spracuje spravu z vedenia Studenta/Studentky pre interné ucely
organizacie


mailto:silvia.bronisova@vudpap.sk

Zaradovanie deti do Integrovanej skupiny deti predskolského veku a do Diagnosticko-terapeutickych skupin

e zodpovedna osoba archivuje kompletny spis Studenta/Studentky v S$andne z ndzvom
PRAKTIKANTI. Spis obsahuje Uvodnu a zaverec¢nu reflexiu, poucenie o mlcanlivosti,
poucenie o bezpecnosti na pracovisku pocas obdobia praxe a ochranu osobnych
udajov, spravu z praxe, ktoru vypracuva pre ucely sSkoly

Cast 2: skupinové prihlasovanie $tudentov

Prihlasenie a evidencia

e Studentov prihlasuje spolupracujuca fakulta zodpovednej osobe

e zodpovedna osoba si vyZiada udaje k Studentom (meno, priezvisko, email)

e podla kontaktného listu zodpovednd osoba zasiela Studentom emailom informacie a
otdzky k zisteniu o¢akdvani

e spatnd odpoved s otazkami musi byt dorucend zodpovednej osobe aspon den pred
osobnym stretnutim Studentami/studentkami

Uvod do praxe, priebeh a ukonéenie praxe

e prebieha ako pri individudlnom prihlasovani, pricom poucenia je mozné vykonavat v
skupinovej forme

Otazky pri prijimani na prax/staz:

1. Cim je pre vas moznost praxe/staze vo VUDPaP zaujimava?
2. Ktoré $tyri slové najviac vystihuju to, ¢o ofakavate poc&as dni stravenych vo VUDPaP?
3. Ktory typ ¢innosti preferujete?
4. 7 ktorého typu ¢innosti mate obavy?
Reflexia:

1. Popiste svoje dni strdvené praxou/staZzou. Zamerajte sa najma na momenty, ktoré vas
prindtili premyslat nad profesiou, ktoru ste si vybrali.

2. Aké AHA momenty ste pocas praxe preZili.

3. Co by ste odkazali $tudentovi, ktory prichddza do VUDPaP po vas.

Bratislava PhDr. Alena Kopanyiova, PhD.
1.10.2025 riaditelka VUDPaP
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