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[ POSTUP PRI VYPLNANI REGISTRACNEHO FORMULARA }

1) V hlavicke registracného formulara (riadok 6) uved'te nazov Vasho zariadenia, celt
adresu sidla, Vase meno a datum vyplnenia. V pripade, Ze VaSe zariadenie ma
elokované pracovisko (alebo viacero elokovanych pracovisk - dalej len ,,EP”) a mate
zaujem o spristupnenie do digitdlneho portalu ePoradenstvo aj pre jeho odbornych
a pedagogickych zamestnancov, vypiste prosim formular za kazdé zariadenie/EP

osobitne.

2) V tabulke prosim vypliite poZadované tdaje pre kazdého odborného a pedagogického
zamestnanca, pre ktorého méate zaujem vytvorit pouZzivatel'ské konto v digitalnom
portali ePoradenstvo (vratane Vas - riaditel'a/riaditelky) v osobitnom riadku (Meno,
Priezvisko, Rod. Priezvisko, Titul, Kategoria/Pozicia odborného zamestnanca,
Tel. kontakt na zamestnanca, Emailovili adresu, ktorou sa zamestnanec bude
prihlasovat do digitdlneho portalu ePoradenstvo). VSetky polia v registra¢nom

formulari st povinné.

3) Prosim, venujte pozornost spravnemu uvedeniu informécii pri vypisovani stipca F
,,Kategoria/pozicia odborného a pedagogického zamestnanca“. Registracia je mozné
len pre uvedené kategorie/pozicie (vratane riaditel'a/riaditel’ky): psycholog, Specialny
pedagdg, lie¢ebny pedagog, socialny pedagdg a riaditel/ka. V pripade, Ze vypltate
registra¢ny formular aj za EP Vasho zariadenia, v stipei G prosim oznaéte pismenom

“x” vediiceho zamestnanca EP ( osobu poverent riadenim).

4) Vyplneny registraény formular v elektronickej podobe prosim poslite na

kontrolu na emailova adresu: eporadenstvo@vudpap.sk

5) Po prijati a kontrole registracného formulara v elektronickej podobe Vam posleme

potvrdzujaci email o prijati a spravnosti tidajov.

6) Pokial registraény formular vyplnite nespravne alebo nedplne, budete emailom
vyzvany na jeho doplnenie alebo opravu.
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7) Registra¢ny formular schvileny zo strany VUDPaP nésledne prosim poslite
vytlaceny, opeciatkovany a podpisany (podpis riaditel'a zariadenia alebo osoba

poverena riadenim zariadenia) postou - original na korespondenént adresu:

Vyskumny astav detskej psychologie a patopsychologie
Mgr. Lancaricova Hedvika
Cyprichova 42
83105 Bratislava

(Na obalku uved'te heslo: ePoradenstvo)

8) Po prijati registra¢ného formuléra postou prebehne komunikéacia k prvému prihlaseniu
a nastaveniu pouzivatel'ského konta pre budticeho pouzivatela.
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Dakujeme za V4s ¢as a dodrzanie postupu.
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